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¥ Bisqueda avanzada

Toda entidad debe establecer en los manuales de procedimientos los cargos de los Funcionarios
autorizados para firmar la documentacién con destino interno y externo que genere la institucion. Las
unidades de correspondencia velaran por el estricto cumplimiento de estas disposiciones, radicando
solamente los documentos que cumplan con lo establecido.

ARTICULO QUINTO: Procedimientos para la radicacién de comunicaciones oficiales:

Los procedimientos para la radicacion de comunicaciones oficiales, velaran por la transparencia de la
actuacién administrativa, razén por la cual, no se podran reservar nimeros de radicacién, ni habré
nameros repetidos, enmendados, corregidos o tachados, la numeracién serd asignada en estricto orden
de recepcion de los documentos; cuando el usuario o peticionario presente personalmente la
correspondencia, se le entregaréa de inmediato su copia debidamente radicada. Al comenzar cada afio, se
iniciara la radicacion consecutiva a partir de uno, utilizando sistemas manuales, mecéanicos o
automatizados.

PARAGRAFO:

Cuando existan errores en la radicacion y se anulen los nimeros, se debe dejar constancia por escrito,
con la respectiva justificacién y firma del Jefe de la unidad de correspondencia.

ARTICULO SEXTO: Numeracién de actos administrativos:

La numeracion de los actos administrativos debe ser consecutiva y las oficinas encargadas de dicha
actividad, se encargaran de llevar los controles, atender las consultas y los reportes necesarios y seran
responsables de que no se reserven, tachen o enmienden nimeros, no se numeren los actos
administrativos que no estén debidamente firmados y se cumplan todas las disposiciones establecidas
para el efecto.
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Pereira
~ Asunto: Desfile de modas
Cordial saludo:
2 Tenemos el gusto de participarle una gran notficia en cuanto a la nueva moda

para el verano.

El salén de modas Paris presentara esta semana (de martes a sabado) y a
N partir de las 17:00 heras, la mas selecta, nueva y bella coleccién de vestidos,
exhibicién a la cual gueda usted cordialmente invitada.
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Mensajes en la llamada

J Permitir que todos envien mensajes
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Los mensajes solo son visibles para los participantes
de le llamada y se borran cuando esta finaliza
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Mensajes en la llamada
Permitir que todos envien mensajes

Los mensajes solo son visibles para los participantes
de la llamads y se borran cuando esta finaliza
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@ GRABANDO [#] Estas presentando tu pantalla a los demas.
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JENNIFER SANCHEZ GIRALDO

Detener Ia presentacion
Para evitar la duplicacion, no compartas toda la pantalla o la ventana del navegador:
Mejor comparte solamente una pestafia 6 una ventana diferente.
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Visualizar Docn113._pdf
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SENA: Calendario - Semana del 27 ...
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